KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W NOWEJ RUDZIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

inspektor do spraw windykacji naleznosci w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Nowej Rudzie
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Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym i co najmniej 2 lata stazu pracy,

znajomos¢ aplikacji biurowych (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny) oraz obstuga poczty elektroniczne;j
Outlook/Exchange;

zalecana znajomos¢ programu SYGNITY do obstugi funduszu alimentacyjnego,

do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora:

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- nie byta karana za przestepstwo popelnione umyslnie,

- Cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

- posiada odbyty roczny staz w jednostkach pomocy spoteczne;j.

Wymagania dodatkowe:
znajomos$¢ i umieje¢tnos$¢ korzystania z przepisOw prawa;
odpowiedzialno$¢, systematycznosé, dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem pomocy panstwa osobom
uprawnionym do alimentow;

e prowadzenie postgpowania w sprawach przyznawania i wyptacania §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego, w tym w szczegdlnosci:
- wydawanie decyzji o przyznaniu swiadczen z funduszu alimentacyjnego
- wydawanie decyzji o zadluzeniu dtuznikom alimentacyjnym;

e podejmowanie dziatan wobec dluznikoéw alimentacyjnych;

e  sporzadzanie tytutdw wykonawczych w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow
wobec dtuznikow alimentacyjnych;

e prowadzenie ewidencji tytulow wykonawczych;

e sporzadzanie sprawozdan z pomocy udzielanej osobom uprawnionym do alimentow;

e wspolpraca z sekcja finansowo-ksiegowa, w tym w szczego6lnoscei:
- uzgadnianie sald nalezno$ci dtuznikéw alimentacyjnych,
- biezace sporzadzanie zestawien stanu zadtuzenia z tytutu funduszu alimentacyjnego,
- sporzadzanie kwartalnych list zobowigzan dhuznikow alimentacyjnych niezbednych do
sporzadzenia przypisow naleznosci,
- biezace sporzadzanie list wyptat §wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz generowanie
przelewow do sporzadzonych list,
- sporzadzanie planow wyplat §wiadczen z funduszu alimentacyjnego;

e  wspdlpraca z organami wlasciwymi wierzyciela oraz komornikami sagdowymi;

e przekazywanie informacji o stanie zadtuzenia wobec funduszu alimentacyjnego do Biura
Informacji Gospodarczej (BIG).

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

kwestionariusz osobowy;

$wiadectwo pracy (kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);
za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania danego stanowiska;



e dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe (kserokopie poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem);

e  oswiadczenie o niekaralnoSci;

e o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie pozostawaé w innym
stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu zatrudnienie w Gminnym o$rodku Pomocy Spotecznej w
wymiarze 1 etatu;

e inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn.
zm)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢ w terminie do

dnia 15 pazdziernika 2010 roku do godziny 14:00.

na adres:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Nowej Rudzie
ul. Klodzka 27
57-402 Nowa Ruda

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Inspektor do spraw
windykacji naleznosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Nowej Rudzie”.

Aplikacje, ktore wptyng do Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Nowej Rudzie po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie aplikacji nastagpi w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Nowej Rudzie w
dniu 18 pazdziernika 2010 roku o godzinie 10:30.

Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Www.bip.gops.nowaruda.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (74) 872-45-72.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu wraz z terminem
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowej Rudzie przy ul. Klodzka 27,
57-402 Nowa Ruda w terminie 14 dni od zatrudnienia wybranego kandydata.

Nowa Ruda 30.09.2010r. Renata Wolan — Niemczyk
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Nowej Rudzie


http://www.bip.gops.nowaruda.pl/

