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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»Rozwaj kapitatu ludzkiego Aglomeracji Watbrzyskiej poprzez wzrost kompetencji ICT jego
mieszkancow”

Watbrzych, 11 lutego 2013r.
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Przedmiot regulaminu

Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji i uczestnictwa w projekcie , Rozwadj
kapitatu ludzkiego Aglomeracji Watbrzyskiej poprzez wzrost kompetencji ICT jego
mieszkancow” (zwanego dalej ,Projektem”) — numer ewidencyjny: POKL.09.06.02-02-
228/12, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX.
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnienie uczenia sie
dorostych, Poddziatanie 9.6.2. Podwyzszenie kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT i
znajomosci jezykdw obcych.

Przedmiotem regulaminu jest okreslenie zakresu wsparcia oferowanego w ramach
Projektu, zasad udziatu, praw i obowigzkéw Uczestnikow Projektu zobowigzan Realizatoréow
Projektu. Udziat w Projekcie, a tym samym we wszelkich formach wsparcia w ramach
Projektu jest bezptatny (koszt ewentualnego dojazdu pokrywajg Uczestnicy Projektu). Adres
strony internetowe] Projektu: http://www.komputeroweszkolenia.eu
Projekt realizowany jest w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r. na terenie gmin
sygnatariuszy deklaracji o Aglomeracji Watbrzyskie;.

Projekt jest realizowany w partnerstwie przez:

- Lidera projektu: Stowarzyszenie Polska Izba Mtodych Przedsiebiorcow LOM Wroctaw z
siedzibg we Wroctawiu, przy ul. Stabtowicka 9.

- Partnera projektu: Gmine Watbrzych z siedzibg pl. Magistracki 1, Watbrzych

- Partnera Projektu: Centrum Doradztwa i Rozwoju Kompetencji Ireneusz Ratuszniak z
siedziba, ul. Zwycieska 20/5, Wroctaw

Celem gtéwnym projektu jest zmniejszenie poziomu wykluczenia cyfrowego co najmniej 561
mieszkancow Aglomeracji Watbrzyskiej z wyksztatceniem co najwyzej srednim.

Cele projektu realizowane sg poprzez przeprowadzenie szkolen z obstugi komputera i
znajomosci programéw komputerowych na poziomie ECDL Start (podstawowym) lub ECDL
Core (rozbudowanym) zakonczonych egzaminem.

§2
Uczestnicy Projektu
Projekt jest adresowany do oséb:

a) z wyksztatceniem co najwyzej Srednim oraz

c) zamieszkujgcych na terenie gmin sygnatariuszy deklaracji o Aglomeracji Watbrzyskiej oraz
d) deklarujacych z wtasnej inicjatywy udziat w szkoleniach ICT oraz

e) nieposiadajacych udokumentowanej znajomosci obstugi komputera na poziomie
podstawowym
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Do projektu w procesie rekrutacji zostanie zakwalifikowanych 624 Uczestnikow Projektu w
tym: 372 kobiet i 252 meiczyzn (ze wzgledu na analize sytuacji kobiet i mezczyzn w obszarze
projektowym) w podziale na nastepujgce grupy szkoleniowe:

ECDL Start dla oséb petnosprawnych - z naborem 344 kobiet i 232 mezczyzn
ECDL Start dla oséb niepetnosprawnych z naborem 14 kobiet i 10 mezczyzn
ECDL Core - z naborem 14 kobiet i 10 mezczyzn

§3

Rekrutacja i zakwalifikowanie do projektu

Rekrutacja bedzie odbywac sie w 4 turach w nastepujacych przedziatach czasowych:

luty - kwiecien 2013;

lipiec - wrzesien 2013,

styczen - marzec 2014

llos¢ edycji w danej turze ustalajg kazdorazowo Realizatorzy Projektu,

z zastrzezeniem mozliwosci wznowienia rekrutacji — tzw. rekrutacji uzupetniajgcej w innych
terminach lub zmiany charakteru rekrutacji, tzw. rekrutacji ciggtej w wyznaczonym okresie
trwania projektu.

Terminy rozpoczecia i zakoriczenia danej edycji rekrutacji zostang kazdorazowo
zamieszczone na stronie internetowej Projektu: http://www.komputeroweszkolenia.eu
przed rozpoczeciem danej edycji rekrutacji.

Rekrutacja moze by¢ wznawiana do wyczerpania limitéw rekrutacyjnych wymienionych w §
2 pkt.2.

Rekrutacja odbywac sie bedzie dwuetapowo i obejmowaé bedzie: | — ocene formularzy
rekrutacyjnych, Il — test kwalifikacyjny przeprowadzony z doradca.

Uczestnikami Projektu mogg zosta¢ osoby fizyczne, ktére spetniajg wszystkie ponizsze
kryteria:

- osoby z wyksztatceniem co najwyzej Srednim oraz

- zamieszkujace na terenie gmin sygnatariuszy deklaracji o Aglomeracji Watbrzyskiej oraz
- deklarujace z wiasnej inicjatywy udziat w szkoleniach ICT oraz

- nieposiadajgce udokumentowanej znajomosci obstugi komputera na poziomie
podstawowym

Do pierwszej czesci rekrutacji Uczestnik moze przystgpié¢ wypetniajgc Formularz
Rekrutacyjny.
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Formularz rekrutacyjny zawiera pytania i o$wiadczenia sprawdzajgce spetnienie warunkéow
formalnych Projektu (przynaleznos¢ do grupy docelowej i brak przestanek wytaczenia)
okreslonych w pkt 5 niniejszego paragrafu.

Spetnienie kryteribw z & 3 pkt. 7 bedzie oceniane metodg 1-0 (spetnia-nie
spetnia).Niespetnienie, ktoregokolwiek z powyzszych kryteriéw wyklucza z mozliwosci
uczestnictwa w projekcie.

Dodatkowo kazdy z kandydatéw do uczestnictwa w projekcie moze otrzymaé, po 3 punkty
za spetnianie kazdego z ponizszych kryteriéw: osoby, ktére ukoriczyty 50 rok zycia, w tym
osoby powyzej 64 roku zycia pozostajgce bez zatrudnienia deklarujgce gotowos¢ podjecia
zatrudnienia po zakonczeniu udziatu w projekcie, osoby majgce miejsce zamieszkania na
terenach wiejskich oraz osoby pozostajgce bez zatrudnienia.

W przypadku oséb niepetnosprawnych o rekrutacji do grupy szkoleniowej ECDL Start dla
0s6b niepetnosprawnych bedzie decydowato posiadanie orzeczenia o niepetnosprawnosci
aktualnego na dzien sktadania formularza zgtoszeniowego (weryfikowane za pomoca
oswiadczenia w formularzu zgtoszeniowym).

Lider i Partner Projektu nie ponoszg odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych
lub danych osoby trzeciej przez Uczestnika Projektu.

Formularz rekrutacyjny, zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu mozna ztozy¢:

- osobiscie w Biurze Partnera Projektu - Urzad Miejski W Watbrzychu, Biuro Zarzadzania
Strategicznego, Nadzoru Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego

ul. Kopernika 2, 58-300 Walbrzych, pok. 304 w wyznaczonym terminie lub

- elektronicznie poprzez wystanie Formularza rekrutacyjnego na adres e-mail Projektu

tj. kontakt@komputeroweszkolenia.eu, z zastrzezeniem, iz dokument ten wymaga ztozenia
bez dodatkowego wezwania wtasnorecznego podpisu pod oswiadczeniami w Biurze
Partnera Projektu w terminie 3 dni roboczych od dnia wystania formularza na w/w adres
mailowy, lub

- listownie poprzez wystanie Formularza rekrutacyjnego na adres Biura Partnera Projektu: —
Urzad Miejski W Watbrzychu, Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wtascicielskiego,
Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego,

ul. Kopernika 2, 58-300 Watbrzych, pok. 304

W przypadku sktadania Formularza rekrutacyjnego za posrednictwem

poczty/kuriera dokumenty nalezy sktadaé/przesta¢ w zamknietej kopercie na adres

Biura Projektu: Urzad Miejski W Watbrzychu, Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru
Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego, ul. Kopernika 2, 58-300
Watbrzych, pok. 304
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Osobiste ztozenie dokumentéw jest mozliwe w dni robocze (od poniedziatku do pigtku):
- w Biurze Partnera Projektu w Watbrzychu w godzinach od 8:00 do 14:00

Formularze rekrutacyjne dostarczone poza ogtoszonymi terminami naboru nie podlegaja
ocenie.

Dla dokumentéw rekrutacyjnych przestanych pocztg/kurierem oraz dostarczonych
osobiscie za dzien wptywu uwaza sie dzien, w ktérym dokumenty rekrutacyjne zostaty
doreczone do Biura Projektu —tj. Urzad Miejski W Watbrzychu, Biuro Zarzadzania
Strategicznego, Nadzoru Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego -
ul. Kopernika 2, 58-300 Watbrzych, pok. 304

Dokumenty nie podlegajg rozpatrzeniu, gdy zostang ztozone przed ogtoszonym terminem
danej tury rekrutacji bgdz po zamknieciu danej tury rekrutacji. Brak wymaganych
wtasnorecznych, czytelnych podpiséw pod wszystkimi oswiadczeniami znajdujgcymi sie w
formularzu traktowany jest jako btad formalny i skutkuje odrzuceniem formularza i
odstgpieniem od jego oceny.

Druga czesc¢ rekrutacji odbedzie sie w terminie i miejscu ustalonym przez Lidera Projektu i
bedzie obejmowata test kwalifikacyjny badajacy percepcje kandydatéw.

. Test kwalifikacyjny zostanie przeprowadzony przez psychologa i oceniany metodg 0-1, gdzie

1 oznaczaé bedzie spetnienie minimum wymaganego przez metodologie testu.

W przypadku uzyskania réwnej liczby punktéw przez kandydatéw do udziatu w projekcie
decydowac bedzie kolejnos$¢ ztozenia dokumentéw.

Oceny formularzy rekrutacyjnych dokona Komisja Rekrutacyjna powotana sposréd zespotu
projektowego Lidera Projektu.

Po kazdej turze rekrutacji, na podstawie oceny formularzy oraz spetnienia minimum testu
kwalifikacyjnego utworzone zostang ostateczne listy rankingowe.

Listy rankingowe zostang opublikowane na stronie internetowej Projektu:
http://www.komputeroweszkolenia.eu

Do udziatu w projekcie zostang zakwalifikowane osoby, ktére otrzymaty najwyzszg ilosé
punktéw - az do wyczerpania limitdow rekrutacyjnych

Osoby zakwalifikowane do udziatu w projekcie zostang powiadomione za posrednictwem
poczty e-mail lub telefonicznie o przyjeciu do projektu oraz o terminie spotkania w celu
przedstawienia i podpisania dokumentéw udziatu w projekcie.

Osoby, ktére znajdg sie na nizszych miejscach listy rankingowej wpisane zostang na listy
rezerwowe, podane do  wiadomosci na  stronie internetowej Projektu:
http://www.komputeroweszkolenia.eu
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Osoby niezakwalifikowane zostang powiadomione o przyczynach odrzucenia aplikacji wraz z
podaniem punktacji i/lub uzasadnieniem.

W celu zapewnienia zaktadanej proporcji liczby kobiet i mezczyzn w projekcie rekrutacja
uczestnikdw projektu bedzie przeprowadzona oddzielnie dla:

Grupy kobiet i mezczyzn w grupie szkoleniowej ECDL Start
Grupy kobiet i mezczyzn w grupie szkoleniowej ECDL Start dla oséb niepetnosprawnych
Grupy kobiet i mezczyzn w grupie szkoleniowej ECDL Core

Listy rankingowe i rezerwowe zostang zamieszczone zgodnie z powyzszymi zatozeniami na
stronie internetowej Projektu: http://www.komputeroweszkolenia.eu

Osoby, ktére zostang zakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie, zobowigzane sg do
podpisania deklaracji uczestnictwa w_projekcie, oSwiadczenia o zgodzie na przetwarzanie
danych osobowych oraz_umowy szkoleniowej, ktéra bedzie precyzowata wzajemne prawa i
obowigzki stron umowy.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie/wykluczenia z uczestnictwa w projekcie
ktéregos z Uczestnikéw, na jego miejsce moze zostaé zaproszona osoba z listy rezerwowe;.

§4
Przebieg szkolen

Szkolenia komputerowe w Projekcie odbywajg sie wedtug programu zajec¢ opartym na
Europejskim Certyfikacie Umiejetnosci Komputerowych (ECDL - European Computer Driving
Licence).
Szkolenia w projekcie odbywajg sie na dwdch poziomach: ECDL Start (podstawowym),
obejmujgcym 4 moduty tematyczne:

e Modut 2 - uzytkowanie komputerdw i zarzadzanie plikami;

e Modut 3- przetwarzanie tekstow;

e Modut 4 - arkusze kalkulacyjne,

e Modut 7- przegladanie stron internetowych i komunikacja

lub ECDL Core (rozbudowanym) obejmujgcym 7 modutéw tematycznych:
e Modut 1 - podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych,
e Modut 2 - uzytkowanie komputerdw i zarzadzanie plikami;
e Modut 3 - przetwarzanie tekstow;
e Modut 4 - arkusze kalkulacyjne;
e Modut 5 - uzytkowanie baz danych;
e Modut 6 - grafika menedzerska i prezentacyjna;
e Modut 7- przegladanie stron internetowych i komunikacja
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Zgodnie z § 2 pkt.2 w szkoleniach bedzie mogto uczestniczy¢ tgcznie:
- 600 0s6b (w tym 24 osoby niepetnosprawne), na poziomie ECDL Start
- 24 osoby na poziomie ECDL Core.

Osoba zakwalifikowana jako Uczestnik Projektu moze wzig¢ udziat tylko w jednym rodzaju
szkolen w ramach Projektu (tj. ECDL Start lub ECDL Core).

O zakwalifikowaniu na dany poziom szkolen bedzie decydowat placement test (test wiedzy o
uzytkowaniu komputera), udostepniany osobom zgtaszajacym sie do projektu w formie
wydruku.

Test, o ktérym mowa w pkt. 5 nie stanowi elementu rekrutacji do projektu i nie ma wptywu
na uzyskang w procesie rekrutacji punktacje. Test wiedzy o uzytkowaniu komputera ma na
celu zakwalifikowanie osoby do odpowiedniej grupy szkoleniowej na poziomie ECDL Start lub
ECDL Core.

Test, o ktérym mowa w pkt. 5 bedzie mozna wypetni¢ podczas sktadania formularza
rekrutacyjnego w siedzibie Lidera lub w innym, wyznaczonym przez Lidera Projektu terminie.

Odmowa udziatu w tescie, o ktérym mowa w pkt. 5 jest rGwnoznaczne z rezygnacjg udziatu
w projekcie.

Szkolenia komputerowe bedg sie odbywaty w grupach 12-sto osobowych.

Cykl jednego szkolenia obejmuje 76 godzin lekcyjnych (19 godz. lekcyjnych szkolen dla
kazdego modutu),

Szkolenia bedg sie odbywaty 2 razy w tygodniu po 4 godz. lekcyjne.

W Projekcie przewiduje sie otwarcie punktu konsultacyjnego, dostepnego dla Uczestnikow
Projektu 2 razy w tygodniu. Celem punktu jest dodatkowe objasnienie materiatu
przerabianego na zajeciach szkoleniowych oraz umozliwienie przeprowadzenia dodatkowych
¢wiczen na prosbe uczestnika projektu. Godziny i miejsce otwarcia punktu konsultacyjnego
zostang podane do wiadomosci na stronie internetowej Projektu
http://www.komputeroweszkolenia.eu

Realizatorzy projektu zastrzegajg, iz godziny i miejsce otwarcia punktu konsultacyjnego moga
ulec zmianie. Zmiany w powyzszym zakresie bedg niezwtocznie udostepniane na stronie
internetowej Projektu http://www.komputeroweszkolenia.eu . Doktadny harmonogram
terminéw oraz miejsc spotkan w ramach szkolen bedzie uktadany na biezgco dla kazdej
zebranej po procesie rekrutacji grupy Uczestnikéw, az do wyczerpania limitéw
rekrutacyjnych i udostepniany przed rozpoczeciem szkolen na stronie internetowej Projektu:
http://www.komputeroweszkolenia.eu Miejsca szkolen dla oséb niepetnosprawnych beda
dostosowane do ich potrzeb .
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Realizatorzy projektu zastrzegajg, iz harmonogram termindw i miejsc spotkan moze ulec
zmianie. Zmiany w powyzszym zakresie bedg niezwtocznie udostepniane na stronie
internetowej Projektu http://www.komputeroweszkolenia.eu, a uczestnicy grup
szkoleniowych, ktérych dotyczg zmiany bedg niezwtocznie informowani o tym fakcie drogg
telefoniczng lub za posrednictwem poczty e-mail.

Szkolenie na danym poziomie umiejetnosci komputerowych (ECDL Start lub ECDL Core)
bedzie sie odbywato w ramach poszczegélnych modutéw, z ktdérych kazdy zostanie
zakoniczony egzaminem wewnetrznym, przeprowadzanym przez treneréw prowadzacych
szkolenia.

Egzamin wewnetrzny ma na celu przygotowanie uczestnika projektu do zdania przystgpienia
do egzaminu zewnetrznego i nie jest jednoznaczny z uzyskaniem Certyfikatu ECDL.

Ukonczenie procesu szkolen oraz pozytywny wynik egzaminu wewnetrznego uprawnia
uczestnika projektu do przystgpienia do egzaminu zewnetrznego, ktérego zaliczenie przez
Uczestnika Projektu uprawnia do otrzymania Certyfikatu ECDL (Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych) wydanego przez Polskie Towarzystwo Informatyczne.

Uczestnicy Projektu, ktérzy nie zaliczyli egzaminu zewnetrznego z wynikiem pozytywnym
bedg mogli przystapi¢ do egzaminéw poprawkowych w terminie ustalonym przez Lidera
Projektu.

Certyfikat ECDL zostanie przekazany przez Lidera Projektu uczestnikom Projektu, ktérzy
zaliczyli egzamin zewnetrzny z wynikiem pozytywnym, w terminie 1 tygodnia od dnia
otrzymania certyfikatow z Polskiego Towarzystwa Informatycznego.

Szkolenia w ramach Projektu bedg przeprowadzane przez podmiot zewnetrzny, wybrany w
ramach procedury konkurencyjnosci, dokonanej przez Lidera Projektu, z zastrzezeniem, iz
trenerzy prowadzgacy szkolenia bedg posiadali certyfikat ECDL Core lub bedg egzaminatorami
ECDL, a ponadto bedg posiadali minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
ECDL, w tym minimum roczne z grupg docelowg Projektu.

Szkolenia w ramach Projektu obejmujg zaréwno zajecia teoretyczne, jak i praktyczne.

Podmiot przeprowadzajgcy szkolenia oraz egzaminy udostepni uczestnikom projektu na czas
ich trwania wtasny sprzet komputerowy z oprogramowaniem.

Sprzet komputerowy wymieniony w pkt. 22 nalezy do podmiotu przeprowadzajgcego
szkolenia i nie jest przekazywany Uczestnikom Projektu na wtasnosé.
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24. Proces dydaktyczny Uczestnikdw Projektu podczas szkolen beda dodatkowo wspierac
wolontariusze z wroctawskich szkét srednich, posiadajgcy umiejetnosci w zakresie obstugi
komputera i Internetu.

25. Kazdy Uczestnik Projektu otrzyma bezpfatnie materiaty szkoleniowe — ksigzke i ptyte
multimedialng, zawierajgcg materiaty szkoleniowe dla poszczegdlnych modutéw.

§5

Prawa i obowigzki

1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

a.

udziatu w badaniach ewaluacyjnych w ramach Projektu (ankiety ewaluacyjne
m.in. oceniajgce oczekiwania/potrzeby uczestnikdw projektu; poziom
merytoryczny i organizacyjny szkolen), ktérych celem jest udoskonalenie
dziatan oferowanych przez projektodawce i lepsze dostosowanie ich do
potrzeb przysztych uczestnikéw,

udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb realizacji projektu, w ramach ktérego organizowane sg szkolenia
(tj. dla potrzeb ewaluacji i sprawozdawczosci),

udzielenia zgody na wykorzystanie wszelkich materiatow audio, video oraz
zdje¢, na ktorych widnieje posta¢ Uczestnika,

uczestnictwa (obecnosci) w__minimum 80% zajeciach szkoleniowych -
potwierdzenie tego faktu nastgpi kazdorazowo poprzez ztozenie podpisu
Uczestnika na przygotowanej lisScie obecnosci na kazdych zajeciach.
Opuszczenie wiecej niz 80% zajeé skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw
Projektu

przystgpienia do egzamindw wewnetrznych i koncowego egzaminu
zewnetrznego ECDL.

2. Liczba (np. ilos¢ godzin szkoleniowych) i rodzaj ustug (np. wydanie materiatéw
szkoleniowych) swiadczonych na rzecz Uczestnika Projektu potwierdzana zostanie
podpisem Uczestnika ztozonym w dniu korzystania z ustugi na odpowiednim
formularzu.

3. Projektodawca moze wykluczyé uczestnika z udziatu w projekcie, w przypadkach

kiedy:

a) opusci wiecej niz 20 % godzin szkolen,
b) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego lub telefonicznego upomnienia (z ktérego zostanie sporzgdzona notatka
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stuzbowa) nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 5 dni kalendarzowych
stosownych wyjasnien;

c) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w procesie rekrutacji.

4. W sytuacji, kiedy Uczestnik zostanie wykluczony, badz tez zrezygnuje z uczestnictwa
w Projekcie, zobowigzany jest do zwrotu pobranych materiatéw szkoleniowych.

5. W przypadku wykluczenia z uczestnictwa w projekcie Uczestnik Projektu zobowigzany
jest zwrdci¢ rownowartosci kosztéw uczestnictwa w projekcie w wysokosci:
a) dla szkolenia ECD Start — 635,00 zt
b) dla szkolenia ECDL Start dla oséb niepetnosprawnych- 1092,50 zt
c) dla szkolenia ECDL Core- 885,50 zt
6. Realizator Projektu moze odstgpi¢ od zgdania zwrotu kosztédw udziatu w projekcie w
przypadku gdy przerwanie udziatu w nim spowodowane jest dziataniem sity wyzszej,
chorobg lub innymi zdarzeniami losowymi niezaleznymi od Uczestnika Projektu.
Podstawa do zwolnienia jest przedstawienie pisemnego, udokumentowanego wniosku
w terminie 5 dni od dnia wystgpienia przyczyny uniemozliwiajgcej udziat w projekcie.
7. Wzajemne prawa i obowigzki precyzuje dodatkowo umowa szkoleniowa zawarta
miedzy Uczestnikiem Projektu, a jego Realizatorami.
8. Prawa i obowigzki, wynikajgce z Regulaminu, nie mogg by¢é w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osoby trzeciej.
9. Realizatorzy Projektu zastrzegajg sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym
Regulaminie.




